2019年研究生导师遴选学院注意事项
1. 请各学科评议组牵头学院负责受理申请本学科博士研究生指导教师、硕士研究生指导教师的相关申请材料。
2. 学科评议组牵头学院应做好材料汇总与上报工作，根据工作通知要求，按时将相关材料上报研究生院。
3. 学科评议组牵头学院要做好申报材料的公示工作，及时将审核通过的个人申请材料进行为期7天的公示，接受群众监督。
4. 学科评议组牵头学院应协助召集人做好学科评议组会议的组织与召开。
5. 学科评议组牵头学院应严格对照遴选办法中规定的要求，对硕士研究生指导教师的申报材料进行条件审核。对不符合申报条件的，一律不得进入学科评议组推荐。
6. 条件审核时，学院无需对申报材料中各项内容的真实性负责，仅按照遴选条件，对申请材料是否完全符合遴选条件进行严格把关。若对成果级别认定有疑义的，可由相关权威职能部门进行核实。
7. 学科评议组牵头学院应将研究生导师遴选相关材料保存1年以上，积极配合研究生院开展硕导遴选工作的抽查。原则上各学院抽查比例不低于10%。
8. 对操作不规范、条件把关不严的学院，一经查实，将根据情节的严重程度，暂停学院1-3年的导师遴选事宜。
9. 各学院要对教师做好博导、硕导的政策解读工作，做好对硕士生指导教师申请材料的填报说明工作。如有疑义，以学院为单位向研究生院学科办进行集中咨询，原则上学校不接收教师个人关于硕导材料填报的咨询。 

2019年研究生导师遴选个人填报注意事项
1. 本人应根据填报要求如实填写申请材料，按通知要求及时提交申请书与相关证明材料。
2. 本人对申报材料中各项内容的真实性、准确性、有效性全权负责，严禁弄虚作假。
3. 请对照遴选条件中各条款的详细要求和填表说明，严格按照标准进行填报，不得填写不符合填表要求的材料，如有违反，属于个人材料填报不实。
4. 本人填报过程中，如有对成果、项目级别有疑义的，请先咨询相关职能部门确认后，方可将符合条件的填入，否则视为填报不实。
5. 本人主持或完成的科研项目，均指已经立项且下达到我校的项目；子课题以项目审批时明确立项的子课题为准；科研项目经费，以个人可支配且实际到账经费为准（须有审批权的财务立项账号）。 

6.  具体论文类别的认定，以论文发表时各索引收录期刊目录为准，国外论文以检索数据库收录时间为准。
7. 积极配合学院和学校开展研究生导师遴选工作。
8. 对个人材料填报不实，不符合填报要求的，取消当年申请资格；对故意弄虚作假，存在学术不端行为的，一经查实，3年内不得申请研究生指导教师资格。
